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I – OPŠTE ODREDBE 
 

Član 1. 
 

Pojam (određenje) završnih ispitnih radova 
 

Završni ispitni radovi predstavljaju radove studenata Akademije umetnosti sa kojim polažu ispite iz 

glavnog predmeta na odgovarajudem nivou (godini) školovanja. 

Završni ispitni radovi mogu biti realizovani u oblastima: 

- filma (igrani, dokumentarni, animirani, eksperimentalni) 

- televizije (TV film, TV drama, TV emisije, direktni TV prenosi, muzičke emisije i druge TV forme) 

- pozorišta (drame, komedije, mjuzikli, dečije predstave i drugi žanrovi) 

- radija (radio drame, muzičke emisije, zabavni i drugi programi) 
 
 

Po pravilu, kad god je to mogude, u odnosu na prirodu i uslove realizacije, završni ispitni radovi 

predstavljaju kolektivni rad studenata svih studijskih programa Akademije umetnosti. 

Glavni cilj ispitnih radova je da studenti svih studijskih programa pokažu stepen osposobljenosti za 

obavljanje određenih zanimanja na datom nivou školovanja (godini). 

Završni ispitni radovi moraju biti usklađeni sa akreditovanim Studijskim programom i Nastavnim 

planom, produkciono-tehničkim uslovima i mogudnostima Akademije umetnosti. 

Produkciju završnih ispitnih radova obezbeđuje Akademija umetnosti, a izuzetno mogu se realizovati 

kao koprodukcije ili sopstvene produkcije studenata kada za to postoje uslovi i saglasnost Akademije 

(koprodukcija, sufinasiranje putem konkursa i sl.) i reguliše se posebnim ugovorom između Akademije 

umetnosti i drugog producenta/drugih koproducenata. 

Završni ispitni radovi (filmovi, televizijske, pozorišne i radijske forme) vlasništvo su Akademije 

umetnosti koja je i nosilac svih autorskih prava, a o korišdenju ispitnih radova odlučuje dekan 

Akademije. 
 
 

Član 2. 
 

Ovim Pravilnikom uređuje se planiranje, priprema, realizacija, finalizacija, distribucija, 

prikazivanje/izvođenje završnih studentskih ispitnih radova; obaveze Akademije, studijskih programa, 

izvršnog producenta AU, produkcionih studentskih ekipa i studenata u izradi završnih ispitnih radova. 



II – PLANIRANJE VEŽBI 
 

Član 3. 
 

Godišnji planovi realizacije završnih studentskih ispitnih radova planiraju se i donose u skladu sa 

godišnjim nastavnim planom svih akreditovanih studijskih programa Akademije umetnosti. 
 

Član 4. 
 

Godišnji plan ispitnih radova sadrži sledede elemente: 

- broj ispitnih radova 

- zadatke i ciljeve koje treba da ostvari svaki studijski program kroz usvojeni nastavni 

program 

- način njihovog izvršenja 

- tip i strukturu ispitnih radova 

- produkcioni kontekst (ekonomski i tehničko-tehnološki okviri) 
 
 

Godišnji plan realizuje se u slededim fazama: 

 za ispitne radove zimskog semestra 

- nacrt plana do 01. oktobra 

- predlog plana do 15. oktobra 

- konačan tekst plana usvaja se od strane svih studijskih programa do 01. novembra 
 
 

 za ispitne radove u letnjem semestru 

- nacrt plana do 15. januara 

- predlog plana do 01. februara 

- konačan tekst plana usvaja se od strane svih studijskih programa do 15. februara 
 

Član 5. 
 

Na osnovu elemenata iz čl.4 ovog pravilnika definiše se: 

1. Broj ispitnih radova 

2. Zadatke, ciljeve i strukturu završnih ispitnih radova definišu studijski programi. 

3.  Konačna odluka o produkcionom kontekstu (ekonomskom i tehničko-tehnološkom okviru) 

mora biti usvojena od strane NUV i odobrena od strane dekana i generalnog menadžera 

Akademije umetnosti, a odnosi se na konačno definisanje i usvajanje slededih elemenata: 

- produkciju (Akademije umetnosti, koprodukcije, sufinasiranje putem konkursa...) 

- produkcionu ekipu (po pitanju spoljnih saradnika) 

- okvirni budžet, eventualna sponzorstva, sufinansiranje 

- tehnologiju (EFP, kamere u sistemu, kolor, crno-belo, nemo, tonski...) 

- dinamiku produkcije (broj dana za pripreme, snimanje/probe scenskog projekta i 

postprodukciju) 

- scenu, scenografiju (realni objekti, adaptacija, zakup objekata, izrada, rekvizita) 



- kostim (najam kostima, kupovina, izrada) 

- šminku (masku) 

- vreme i mesto snimanja (rokovi, dan/nod, enterijer/eksterijer) 
 
 

Član 6. 
 

Na osnovu usvojenog godišnjeg plana, studijski program Filmska i TV režija pristupa izradi scenarija 

studentskih radova u skladu sa elementima iz čl. 4. ovog pravilnika. 

Po istom principu, studijski program Gluma pristupa izradi scenskog predloška (drama, komedija, 

mjuzikl i sl.). 

Prvu ruku scenarija i scenskog predloška studijski programi zaduženi za njihovu izradu dostavljaju na 

uvid studijskom programu Produkcija u umetnosti i medijima, čiji je zadatak da sugeriše eventualne 

izmene i dopune, pre svega sa aspekta produkcione izvodljivosti projekta i samog finansiranja, ali i 

potencijala za plasman. 

Finalnu verziju scenarija i scenskog predloška usvajaju zajedno svi navedeni studijski programi: 

- za zimski semestar - najkasnije do 30. novembra, 

- za letnji semestar – najkasnije do 31. marta, 

a kada je to neophodno, sa aspekta realnih rokova za dobijanje sredstava od projektovanih 

finansijera, i ranije. 
 

Član 7. 
 

Scenario, scenski predložak, moraju biti detaljno razrađeni. Radi izbegavanja svake sumnje, u slučaju 

razrade filmskog scenarija, misli se na detaljnu razradu u smislu definisanja svih neophodnih video i 

audio elemenata: 

 za zimski semestar: 
 

- do 30.novembra – Pitching i usvajanje završne verzije scenarija 

- do 31.decembra – predprodukcija (rediteljska razrada scenarija i priprema za 

snimanje) i usvajanje knjige snimanja 

- do 15.februara – snimanje, montaža, postprodukcija (dizajn zvuka, snimanje i 

sinhronizovanje muzike (ili nabavljanje komponovane muzike), dizajn grafike i špice, 

kolor korekcija slike, miks slike i zvuka) 

- do 20.februara – predaja finalne verzije ispitnog rada i dokumentacije 
 

 za letnji semestar: 

- do 31.marta – Pitching i usvajanje završne verzije scenarija 

- do 30.aprila – predprodukcija (rediteljska razrada scenarija i priprema za snimanje) i 

usvajanje knjige snimanja 

- do 15.juna – snimanje, montaža, postprodukcija (dizajn zvuka, snimanje i 

sinhronizovanje muzike (ili nabavljanje komponovane muzike), dizajn grafike i špice, 

kolor korekcija slike, miks slike i zvuka) 

- do 20.juna – predaja finalne verzije ispitnog rada i dokumentacije 



Član 8. 
 

Odobreni scenario/scenski predložak nije dozvoljeno menjati u toku realizacije. U slučaju objektivnih 

okolnosti, eventualne izmene odobrava profesor-mentor ali izmene ne mogu uticati na usvojeni 

budžet, broj snimajudih dana, plan snimanja, specifikaciju tehnike i rasvete ... 

 
 

Član 9. 
 

Ispitni rad može se realizovati samo u okviru usvojenog godišnjeg plana (plan proizvodnje i finansijski 

plan). 

Član 10. 
 

Odluke o tekudim izmenama plana koje ne izazivaju prekoračenje planiranih sredstava i ne narušavaju 

ostvarivanje ispitnih obaveza donosi izvršni producent AU. 

 
 

Član 11. 
 

Na osnovu usvojenog godišnjeg plana, studenti Produkcije za potrebe filmskih i TV studentskih radova 

podnose mesečni zahtev za proizvodnju izvršnom producentu AU, najkasnije do petog u tekudem 

mesecu za naredni mesec. Mesečni zahtev za produkciju podnosi se na posebnom obrascu koji 

potpisuje student Produkcije a odobrava profesor mentor Produkcije i izvršni producent AU. 
 
 

Član 12. 

Mesečni zahtev za produkciju sadrži: 

- naziv i vrsta projekta 

- studijski program-inicijator projekta 

- šifra projekta i trajanje 

- potrebne tehničke kapacitete 

- datumi odvijanja svih tehnoloških faza rada 

- imena članova produkcione ekipe (studenti AU koji su uključeni u projekat) 
 
 

Član 13. 
 

Mesečni plan proizvodnje odobrava i donosi izvršni producent AU deset dana pre početka planiranog 

meseca u kojem se planira proizvodnja a sadrži: 

- naziv projekta i odobreno trajanje 

- imena članova produkcione ekipe (koji su uključeni u projekat) 

- datumi odvijanja svih tehnoloških faza rada 

- odobrene tehničke kapacitete. 



Član 14. 
 

Na osnovu donetog mesečnog plana, studenti Produkcije podnose nedeljni zahtev za proizvodnju 

izvršnom producentu AU najkasnije u ponedeljak tekude nedelje za narednu radnu nedelju. Nedeljni 

zahtev za produkciju podnosi se na posebnom obrascu koji potpisuje student Produkcije a odobrava 

profesor-mentor Produkcije i izvršni producent AU. 
 
 

Član 15. 
 

Nedeljni zahtev za produkciju sadrži: 

- naziv i vrsta projekta 

- studijski program-inicijator projekta 

- šifra projekta i trajanje 

- period priprema, realizacije i postprodukcije 

- imena članova produkcione ekipe (koji su uključeni u projekat) 

- vrsta, broj i termini angažovanja potrebnih tehničkih kapaciteta. 
 
 

Član 16. 
 

Nedeljni plan proizvodnje odobrava i donosi izvršni producent AU najkasnije do srede tekude nedelje 

za narednu radnu nedelju. Nedeljni plan sadrži: 

- naziv projekta 

- pun sastav ekipe 

- mesto, lokacija i objekat snimanja/realizacija scenskog projekta 

- termine radnih procesa po planiranim datumima 

- vrstu, broj i termine angažovanja odobrenih tehničkih kapaciteta. 
 
 
 
 

III – REALIZACIJA RADOVA 
 

Produkcione ekipe 
 

Član 17. 
 

Produkciju ispitnih (filmskih i TV) radova obavljaju produkcione ekipe formirane od studenata svih 

studijskih programa AU za pojedinačne projekte tokom školske godine (odnosno, kao što je 

predviđeno Čl.1., kad god je to mogude, u odnosu na prirodu i uslove realizacije, završne ispitne 

vežbe), a po usvojenom godišnjem planu iz Čl. 4. ovog Pravilnika: 

- student Režije može biti angažovan u svojstvu: scenariste, reditelja, pomodnika režije, 

asistenta režije 

- student Kamere može biti angažovan u svojstvu: direktora fotografije, snimatelja, šarfera, 

švenkera, fotografa 



- student Zvuka može biti angažovan u svojstvu: snimatelja zvuka, mikromana, dizajnera 

zvuka 

- student Montaže može biti angažovan u svojstvu: sekretara režije, video miksera, asistenta 

montaže, montažera 

- student Produkcije može biti angažovan u svojstvu: izvršnog producenta projekta, glavnog 

organizatora, vođe snimanja, organizatora 

- student Glume može biti angažovan u svojstvu: glavne uloge, uloge, epizodne uloge 

Svaki studijski program i predmetni profesor odlučuju o radnoj poziciji svakog od svojih studenata i 

njenom nazivu u realizaciji ispitnog rada. 
 

Član 18. 
 

Izvršni producent AU, student produkcije i student režije prilikom realizacije postupaju u skladu sa 

usvojenim godišnjim planom. 
 

Član 19. 
 

Student Režije rukovodi i odlučuje o kreativnim elementima i o umetničko profesionalnom nivou u 

skladu sa zadacima i ciljevima ispitnog rada i odgovoran je za izradu: 
 

- za igrani film: 

rediteljske eksplikaciјe, knjige snimanja, tlocrta sa unetim pozicijama kamere i moodboard-a, 

popunjen karton filma 
 

- za dokumentarni film: 

rediteljske eksplikaciјe i moodboard-a, popunjen karton filma 
 

- za animirani film: 

storyboard-a, autorske eksplikaciјe, tehnološke eksplikacije, vizuelnih predložaka (koncept art, 

razrada karaktera i prostora i sl), popunjen karton filma 
 

- za eksperimentalni film: 

dopunskog vizuelnog materijala (storyboard, animacije, moodboard ili probni video materijal u 

trajanju do 3 minuta), autorske eksplikaciјe, tehnološke eksplikacije u terminologiji istorije 

filma i video arta (kratak opis filmskog ili tehnološkog postupka koji se u projektu istražuje ili 

metode rada), popunjen karton filma 
 

Ukoliko je student režije i scenarista filma, odgovoran je da dostavi: 
 

- za igrani film: 

sinopsis i scenario 
 

- za dokumentarni film: 

sinopsis, tritment ili scenario 
 

- za animirani film: 

sinopsis, scenosled ili završnu verziјu scenariјa 



- za eksperimentalni film: 

sinopsis, scenario ili scenosled uz što detaljniju razradu svih audio-vizuelnih elemenata 
 
 

Član 20. 
 

Student Produkcije rukovodi svim produkciono-operativnim i finansijsko-materijalnim poslovima na 

ispitnom radu. Obezbeđuje sve potrebne uslove za izvođenje ispitnog rada (obezbeđuje, sprovodi i 

prati planiranje, pripreme, produkciju i finalizaciju ispitnog rada, koordinira rad cele ekipe, rukovodi i 

usklađuje radne procese) po utvrđenom planu i u skladu sa odobrenim finansijskim i materijalnim 

sredstvima. Odgovoran je za izradu producentske eksplikaciјe, operativnog plana realizacije, 

finansiјskog plana - budžeta ispitnog rada. 

 
 
 

Osnovna prava i obaveze Akademije, studijskih programa, izvršnog producenta AU, 

profesora-mentora i studenata-članova produkcionih ekipa 

 
Član 21. 

 

Producent završnih ispitnih radova je Akademija umetnosti, a završne ispitne radove realizuju 

produkcione studentske ekipe. Za koordinaciju i rad studenta Produkcije i produkcionih ekipa 

odgovoran je izvršni producent AU koga imenuje dekan Akademije. 

 
 

Član 22. 
 

Obaveze Akademije 
 

Akademija umetnosti je dužna da obezbedi tehničke kapacitete i finansijska sredstva (budžet) u skladu 

sa zahtevima produkcije i operativnim planom, pod uslovom da je takva tehnološka struktura 

planirana godišnjim planom proizvodnje, a odobreni budžet predstavljen predkalkulacijom troškova. 

Akademija u dogovoru sa odgovarajudim studijskim programima obezbeđuje snimanje i montiranje 

završnih ispitnih predstava studenata glume. Za potrebe ispitnih radova studijskog programa Glume 

Akademija obezbeđuje ugovore o saradnji sa pozorišnim institucijama, kulturnim centrima, 

ustanovama kulture, radi obezbeđivanja prostora za izvođenje ispitnih radova i predstava, kao i 

pozajmljivanje/iznajmljivanje kostima, scenografije, rekvizite… 
 
 

Član 23. 
 

Za realizaciju završnih ispitnih radova Akademija umetnosti obezbeđuje produkcione uslove po 

Normativima za realizaciju završnih ispitnih radova, koji su sastavni deo ovog pravilnika. 



Član 24. 

Obaveze studijskih programa 

Studijski programi Akademije umetnosti učestvuju u planiranju, pripremi, realizaciji i finalizaciji 

završnih ispitnih radova. 

Studijski program Gluma ima ključnu ulogu pri izradi, proceni i odobravanju scenskog predloška za 

realizaciju ispitne predstave. 

Studijski program Filmska i TV režija ima ključnu ulogu pri izradi, proceni i odobravanju i realizaciji 

ispitnih radova na svom studijskom programu. 

Studijski program Produkcija u umetnosti i medijima i studijski program Fotografija i kamera imaju 

ulogu procene izvodljivosti predloženog scenarija. 

Studijski programi određuju studente pripadajudih studentskih programa koji de učestvovati u 

pripremi, realizaciji i finalizaciji studentskih ispitnih radova kao produkcione ekipe. (videti Čl.17) 
 

Mogude je angažovanje i spoljnih saradnika, kada za to postoje opravdani razlozi. 
 

Izbor glumaca vrši se iz redova studenata studijskog programa Gluma, s tim da je mogude angažovanje 

i spoljnih saradnika, u zavisnosti od specifičnih potreba pojedinačnih projekata. 
 

Učešde studenata u procesu realizacije završnih ispitnih radova tretira se kao predispitna obaveza-

praktičan rad na određenoj radnoj poziciji i ulazi u završnu ocenu iz pripadajudeg mu predmeta. 
 

Predstavnici studijskih programa koji učestvuju u relizaciji završnih filmskih i TV ispitnih radova, 

zajedno sa izvršnim producentom AU usklađuju termine za snimanje i postprodukciju ispitnih radova 

koji ulaze u godišnji plan proizvodnje i mesečne planove snimanja i postprodukcije. 

 
 

Član 25. 

Obaveze izvršnog producenta AU 

Izvršni producent AU obavlja sledede poslove: 

- koordinira planiranje završnih ispitnih radova sa studijskim programima koji u njima 

učestvuju 

- učestvuje u izradi godišnjeg, mesečnog i nedeljnog plana svih studentskih radova 

- prati i usmerava rad studentskih produkcionih ekipa 

- kontroliše (prati) budžet ispitnih studentskih radova 

- konsultuje se prilikom izbora objekata za snimanje i realizaciju ispitnih radova u pozorištu 

- obavlja i druge poslove iz oblasti produkcije po nalogu generalnog menadžera ili dekana 

Akademije umetnosti 
 

Član 26. 

Obaveze Profesora-mentora 

Svaki studijski program određuje Profesora-mentora koji de biti uključen u produkciju završnih ispitnih 

radova, obavljajudi sledede poslove: 



- vrši izbor studenata sa svog studijskog programa za udešde u ispitnom radu 

- usmerava rad svojih studenata 

- najmanje jednom nedeljno, kroz sve faze produkcije, prema utvrđenom rasporedu i 

programu rada, održava konsultacije sa studentima - nadgleda realizaciju ispitnog rada i 

proverava poštovanje svih elemenata koji su dogovoreni 
 
U fazi razvoja scenarija mentori su profesor scenarija i profesor režije, dok su u fazi predprodukcije, 

produkcije i postprodukcije, pored profesora režije, uključeni i mentori - profesori produkcije, kamere 

i zvuka. U fazi postprodukcije, kao mentor uključen je i profesor montaže. 
 
 

Prava i obaveze članova studentskih produkcionih ekipa 
 
 

Član 27. 
 

Produkcionu ekipu čine studenti svih studijskih programa kao i angažovani spoljni saradnici koji 

učestvuju u pripremi i realizaciji završnih ispitnih radova, a formiraju se za pojedinačne projekte. 

 
 

Član 28. 
 

Članovi produkcione ekipe dužni su da obavljaju rad po nalogu studenta Režije i studenta Produkcije, a 

na osnovu proizvodnog plana, operativnog plana i radnog naređenja. 

 

Član 29. 
 

Pravo svih članova produkcione ekipe jeste da blagovremeno budu obavešteni o planiranom radu. 
 
 

Član 30. 

Obaveze studenata produkcije 

Studenti Produkcije u procesu produkcije studentskih ispitnih radova mogu zauzimati radne pozicije 

koje definiše njihov profesor-mentor (videti Čl. 17.). 

U procesu rada obavljaju sledede poslove i radne zadatke: 

- vođa produkcijskog tima 

- odgovoran je za rad studentske produkcione ekipe kojoj pripada 

- organizuje obilazak i izviđanje lokacija i objekata za snimanje i objekte za realizaciju 

scenskog projekta 

- priprema predkalkulaciju i kalkulaciju troškova a po odobrenju svog mentora (prof. 

Produkcije) predaje ih izvršnom producentu AU na usvajanje 

- u skladu sa Uputstvom o preuzimanju i pravdanju odobrenih sredstava za potrebe 

produkcije ispitnih radova preuzima novac odobren za pladanje gotovinskih računa za 

potrebe snimanja i pravda odobrena sredstva 



- priprema radne naloge i blagovremeno obaveštava članove ekipe o planiranim radnim 

zadacima 

- vodi računa o racionalnom angažovanju tehničkih kapaciteta i trošenju budžeta 

- učestvuje u izboru produkcionog tima 

- na setu (prilikom snimanja) obavlja i ulogu vođe snimanja (ako radi kao jedini student 

Produkcije na ispitnom radu) 

- učestvuje u izradi budžeta scenskog projekta 

- vodi organizaciju proba 

- vodi PR i marketinške poslove projekta 

- koordinira postprodukciju ispitnog rada 

- u elektronskoj formi dostavlja link ka finalnoj verziji ispitnog rada i popunjen karton filma 

ostalim studentima uključenim u produkciju ispitnog rada, kao i profesorima-mentorima 

uključenim u produkciju filma, a najkasnije tri (3) dana po predaji finalne verzije ispitnog 

rada od strane studenta Režije 

- koordinira premijeru ispitnog rada 

- koordinira distribuciju/eksploataciju ispitnog rada 
 

Student Produkcije koji učestvuje u ispitnom radu, dužan je da u skladu sa odobrenim budžetom 

obezbedi organizovan i bezbedan prevoz ekipe ili pojedinih članova ekipe isključivo posredstvom 

pravnog lica koje je registrovano za prevoz, ekonomičnosti troškova i optimalnim uslovima prevoza. 

Studentske produkcione ekipe dužne su da, u saradnji sa Studijskim programima i izvršnim 

producentom AU, planiraju, organizuju i realizuju završne ispitne radove na teritoriji Grada Beograda. 
 
 

Član 31. 

Obaveze studenata Režije 

Studenti Režije u procesu produkcije studentskih ispitnih radova mogu zauzimati radne pozicije koje 

definiše njihov profesor-mentor (videti Čl. 17.). 

Student Režije koji učestvuje u ispitnom radu, dužan je da profesorima-mentorima ostalih studijskih 

programa koji učestvuju u ispitnom radu, kao i izvršnom producentu AU preda usvojeni scenario 

overen potpisom svog profesora-mentora, najkasnije 30 (trideset) dana pre dostavljanja knjige 

snimanja. 

Student filmske i TV režije dostavlja studentu Produkcije spisak članova autorske ekipe i učestvuje u 

izboru produkcione ekipe uz konsultacije izvršnog producenta AU. Finalni spisak produkcione ekipe 

dostavlja izršni producent AU svim profesorima-mentorima. 

 

Nakon obavljenog izviđanja i usvajanja objekata, student Režije pristupa izradi knjige snimanja -

ključnog dokumenta po kome se rade sve produkcione razrade, planovi snimanja i samo snimanje. 

Knjiga snimanja mora biti dostavljena svim sektorima produkcije najkasnije deset (10) dana pre 

početka snimanja. Student Režije sprovodi celokupnu tehnološku i umetničku realizaciju filma: 

kreativno rukovodi snimanjem, daje uputstva i indikacije glumcima i članovima ekipe, kreativno 

rukovodi postprodukcijom. 



Nakon završene postprodukcije, a najkasnije petnaest (15) dana pre ispita, student Režije dostavlja 

profesoru Režije-mentoru i studentu Produkcije finalnu verziju (na on line platformi) ispitnog rada. 

Uz završnu verziju rada student Režije dostavlja profesoru Režije-mentoru i slededu dokumentaciju (u 
elektronskom i štampanom formatu): 
 

 za igrani film: 

završnu verziјu scenariјa, sinopsis, rediteljsku eksplikaciјu, knjigu snimanja, tlocrte, 

moodboard, trejler 
 

 za dokumentarni film: 

sinopsis, tritment ili scenario, rediteljsku eksplikaciјu, moodboard, trejler 
 

 za animirani film: 

sinopsis, scenosled ili završnu verziјu scenariјa, storyboard, autorsku eksplikaciјu, tehnološku 

eksplikaciju, vizuelni predložak (koncept art, razrada karaktera i prostora i sl.), trejler 
 

 za eksperimentalni film: 

sinopsis; scenario ili scenosled uz što detaljniju razradu svih audio-vizuelnih elemenata, 

dopunski vizuelni materijal (storyboard, animacije, moodboard ili probni video materijal u 

trajanju do 3 minuta), autorsku eksplikaciјu, tehnološku eksplikaciju u terminologiji istorije 

filma i video arta (kratak opis filmskog ili tehnološkog postupka koji se u projektu istražuje ili 

metode rada u tehnološko-teoretskom smislu, do 100 reči) 
 

Po završetku ispita, student Režije u elektronskoj formi profesoru Režije-mentoru, studentu 

Produkcije, izvršnom producentu AU i menadžeru za komunikacije AU dostavlja: 

- trejler 

- popunjen karton filma (obrazac) 

- tri (3) fotografije iz filma 

- fotografiju reditelja 
 
 

Član 32. 
 

Obaveze studenata kamere i fotografije 

Studenti Fotografije i kamere u procesu produkcije studentskih ispitnih radova mogu zauzimati radne 

pozicije koje definiše njihov profesor-mentor (videti Čl. 17.). 

U procesu rada obavljaju sledede poslove i radne zadatke: 

- odgovoran je za vizuelni izgled filma (kompozicija kadra, štimung, fotografija) 

- sarađuje sa rediteljem u fazi izrade knjige snimanja, učestvuje u izboru mesta snimanja 

(lokacija, objekata) 

- predlaže vrstu i obim tehnike za snimanje, rasvetu, scensku tehniku, pribor i pravi 

specifikaciju potrebne tehnike 

- po potrebi, vrši probna snimanja i kontrolu tehnike i medija za snimanje 

- snima po zahtevu reditelja i usvojenoj knjizi snimanja 



- pregleda i kontroliše snimljeni materijal 

- zadužuje i razdužuje tehniku za snimanje i brine o njenoj ispravnosti i pravilnom rukovanju 

- fotografiše objekte, izvođače, članove ekipe, proces priprema i realizacije. 
 
 

Član 33. 

Obaveze studenata dizajna zvuka 

Studenti dizajna zvuka u procesu produkcije studentskih ispitnih radova mogu zauzimati radne 

pozicije koje definiše njihov profesor-mentor (videti Čl. 17.). 

U procesu rada obavljaju sledede poslove i radne zadatke: 

- snimanje i obrada zvuka 

- predlaže i pravi specifikaciju tehnike za snimanje i obradu zvuka 

- ostvaruje potreban tehnički nivo i kvalitet zvuka 

- pristupa obradi zvuka po zahtevu i dogovoru sa rediteljem 

- obavlja sinhronizaciju zvuka 

- zadužuje i razdužuje tehniku za snimanje i brine o njenoj ispravnosti i pravilnom rukovanju 
 
 

Član 34. 
 

Obaveze studenata montaže 

Studenti Montaže u procesu produkcije studentskih ispitnih radova mogu zauzimati radne pozicije 

koje definiše njihov profesor-mentor (videti Čl. 17.). 

U procesu rada obavljaju sledede poslove i radne zadatke: 

- pregleda snimljeni materijal, popisuje ga prema knjizi snimanja i priprema za montažu 

- u saradnji sa rediteljem montira film/televizijsku formu/snimljeni scenski događaj 

- sinhronizuje sliku i zvuk 

- po potrebi radi kolor korekciju u saradnji sa studentom Fotografije i kamere 

- odgovoran je za kreativni doprinos završnoj formi izmontiranog materijala 

- pronalazi najbolja umetnička i kreativna rešenja 

- priprema finalne ispitne radove za arhiviranje 

- vodi evidenciju o radu montaže 

- radi direktnu montažu (video miks) prilikom rada sa kamerama u sistemu 

- zadužen je da poštuje standarde AU koji definišu pripremu finalnog materijala, najavnu i 

odjavnu špicu. 
 
 

Član 35. 

Obaveze studenata glume 

Studenti Glume u procesu pripreme i realizacije studentskih ispitnih radova obavljaju sledede poslove 

i zadatke: 

- obavezni su da prisustvuju časovima i samostalnim probama na kojima rade na 

ispunjavanju zadataka 



- obavezni su da prisustvuju svim probama i realizacijama ispitnih radova za koje su 

obavezani 

- obavezni su da blagovremeno nauče tekst 

- odgovorni su za održavanje svoje psiho-fizičke kondicije neophodne za obavljanje 

glumačkih zadataka 

- učestvuju u pronalaženju najboljih umetničkih i kreativnih rešenja 

- odgovorni su za kreativni doprinos kolektivnoj igri. 
 
 

Radni procesi u pripremi proizvodnje završnih ispitnih radova 
 

Član 36. 
 

U pripremi produkcije filmskih i TV ispitnih radova moraju se poštovati uzastopni i uporedni radni 

procesi: 

1. razvoj scenarija 

2. pitching i usvajanje scenarija 

3. dostavljanje scenarija 

4. formiranje autorskog dela ekipe i imenovanje studenta produkcije za vođu produkcione ekipe 

5. izrada predkalkulacije troškova 

6. formiranje i sastanak užeg dela ekipe 

7. izbor i određivanje mesta i objekta snimanja, odnosno izvođenja (usvajanje objekata) 

8. izrada, usvajanje i razrada knjige snimanja 

9. izrada idejnih skica scenografije, kostima i maske 

10. kasting/izbor izvođača 

11. izrada operativnog plana produkcije 

12. izrada i odobrenje kalkulacije 

13. izrada i zaključivanje ugovora (sa pravnim licima) 

14. izrada/nabavka dekora, kostima, igrajude i scenske rekvizite 

15. podnošenje zahteva za tehničke kapacitete 

Radne procese sprovode/kontrolišu student Režije, student Produkcije i izvršni producent AU. 
 
 

Član 37. 
 

U pripremi završnih radova na studijskom programu Gluma poštuju se uzastopni i uporedni procesi: 
 

1. scenski predložak 

2. podela 

3. imenovanje studenta produkcije kao izvršnog producenta realizacije završnog rada 

4. imenovanje studenata Režije, Kamere, Dizajna zvuka za snimanje završnih radova 

5. uključivanje kostimografa /scenografa (po potrebi) 

6. izrada operativnog plana: raspored proba, tehničke probe, generalnih proba, izvođenja 

7. određivanje prostora za završni ispit / raspoloživi termini 

8. izrada i odobrenje kalkulacije 



9. izrada i zaključivanje ugovora (sa pravnim licima) 

10. izrada ili iznajmljivanje kostima / scenografije 

11. podnošenje zahteva za tehničke kapacitete određene sale (majstor svetla, tona) 
 

Radne procese sprovode/kontrolišu profesor mentor Glume, student Produkcije i izvršni producent 

AU. 

Član 38. 
 

Student Produkcije pristupa izradi predkalkulacije troškova ispitnog rada na osnovu scenarija, 

rediteljske eksplikacije i eksplikacije autorskog dela ekipe kako bi se ustanovilo da li su projektovani 

troškovi u skladu sa planiranim budžetom na osnovu godišnjeg plana. 

Projekciju troškova proverava profesor-mentor Produkcije, profesor-mentor Režije/profesor-mentor 

Glume i izvršni producent AU. 

U slučaju da je projekcija troškova (predkalkulacija) veda od planiranog budžeta, odluku o korekciji 

budžeta ili prerađivanju scenarija i rediteljske koncepcije, donosi dekan na predlog profesora – 

mentora Režije/Glume, profesora-mentora Produkcije i izvršnog producneta AU. 

 

Član 39. 
 

Predkalkulaciju potpisuje student Režije, student Produkcije, profesor-mentor Režije/Glume, profesor-

mentor Produkcije i izvršni producent AU. 

Potpisima iz prethodnog stava produkcionoj ekipi se odobrava početak priprema na realizaciji ispitnog 

rada. 

 

Član 40. 
 

Uži deo ekipe pošto je upoznat sa scenarijom – radnim zadatkom, održava prvi radni sastanak kojim u 

kreativnom smislu rukovodi student Režije/profesor-mentor Glume i na kome se ekipa upoznaje sa 

rediteljskom koncepcijom, a potom se vrši podela zadataka, utvrđuju se vremenski i tehnološki okviri, 

a u produkciono-operativnom smislu ovim elementima rukovodi student Produkcije. 

 
 

Član 41. 
 

Uži izbor objekata za potrebe izviđanja (od nekoliko ponuđenih od strane scenografa) za produkciju ili 

izvođenje scenskog dela obavlja student Režije, scenograf i student Produkcije. 

 
 

Član 42. 
 

U slučaju filmskih i televizijskih ispitnih radova, izviđanje terena (objekta u kojem de se obaviti 

snimanje ili izvođenje) obavljaju – student Režije, scenograf, student Produkcije, kao i student 

Fotografije i kamere i student Dizajna zvuka. 

Student Produkcije zakazuje izviđanje terena i obezbeđuje odlazak na teren. Po usvajanju objekta, 

student Produkcije sastavlja pisani izveštaj u kome se konstatuju svi dogovoreni uslovi snimanja ili 

izvođenja koji potpisuje student Režije, scenograf, student Produkcije, student Fotografije i kamere i 

student Dizajna zvuka. 



Član 43. 
 

Knjigu snimanja izrađuje student Režije u saradnji sa studentom Kamere. Student Režije odgovoran je 

da knjiga snimanja bude u skladu sa odobrenim finansijskim i tehnološkim okvirima. Knjiga snimanja 

mora biti izrađena tako da svi članovi produkcione ekipe mogu sagledati svoje zadatke. 

Svaki sektor produkcione ekipe pristupa razradi knjige snimanja u skladu sa rediteljskom koncepcijom 

i planiranim finansijskim sredstvima. 
 
 

Član 44. 
 

Student Produkcije pristupa izradi operativnog plana snimanja/produkcije scenskog projekta. 

Operativni plan obavezno sadrži: 

- spisak članova produkcione ekipe i izvođača 

- navedene sve radne procese sa rokovima izvršenja 

- precizan plan snimanja, produkcije scenskog projekta, utvrđenom satnicom, rasporedom 

po objektima i specifikacijom korišdenja tehničkih kapaciteta. 
 
 

Član 45. 
 

Eventualno zaključivanje ugovora sa izvođačima, spoljnim saradnicima i pravnim licima inicira student 

Produkcije na osnovu prethodnog dogovora sa profesorom-mentorom Produkcije i izvršnim 

producentom AU. Ugovore priprema Pravna služba AU, parafiraju student Produkcije, profesor – 

mentor Produkcije, izvršni producent AU a u ime Akademije potpisuje dekan. 

 
 

Član 46. 
 

Student Produkcije pristupa izradi kalkulacije troškova ispitnog rada u skladu sa planiranim budžetom 

na osnovu godišnjeg plana. Potpisanu kalkulaciju od strane profesora-mentora Produkcije i profesora-

mentora Režije/Glume odobrava izvršni producent AU. 
 

Kalkulacija sadrži: 

- naziv i trajanje ispitnog rada, šifra projekta 

- imena kompletne produkcione ekipe (uključujudi i angažovane izvođače i ostale spoljne 

saradnike) 

- tehnološka struktura, dinamika realizacije, potrebni tehnički kapaciteti 

- mesto rada (lokacije, objekti) 

- putni troškovi i smeštaj (ako ih ima) 

- specifikacija autorskih i izvođačkih naknada (ako ih ima) 

- specifikacija honorara i zakupa (ako ih ima) 

- odnos između planiranih i potrebnih sredstava 

- dinamiku isplate finansijskih obaveza 

- datum izrade kalkulacije. 



Član 47. 
 

Kalkulaciju potpisuje student Produkcije i svojim potpisom garantuje da de se ispitni rad realizovati u 

okviru planiranih troškova, student Režije svojim potpisom garantuje da de se „kretati“ u okviru 

planiranog budžeta a profesor-mentor (prof.Produkcije i prof. Režije/prof. Glume) svojim potpisom 

verifikuju planirani budžet ispitnog rada. 

Kalkulaciju usvaja (u skladu sa godišnjim planom) i potpisuje izvršni producent AU i dekan AU. 

Potpisima iz prethodnog stava produkcionoj ekipi odobrava se početak na realizaciji ispitnog rada. 

 
 
 

Rad na mestu realizacije ispitne vežbe (lokaciji, objektu, setu) 
 
 

Član 48. 
 

Rad na mestu realizacije ispitnog rada za sve sektore i radne pozicije odgovoran je vođa produkcione 

ekipe – student Produkcije. 

Rad sa rasvetnim telima i priključenje na el. energiju isključivo obavlja ovlašdeni električar. 

Na studijskom programu Gluma raspored izvođenja određuje predmetni profesor/mentor. 

Rad na setu/sceni može početi kada su ispunjeni svi neophodni i planirani uslovi za rad. 
 

Realizacija ispitne vežbe planira se i organizuje po radnom danu koji može trajati do 12 sati dnevno uz 

obaveznu pauzu od 60 minuta unutar navedene satnice. 
 

Za potrebe keteringa planiraju se i odobravaju sredstva u budžetu, i isti se organizuje isključivo u 

slededim situacijama: 

- snimanje na lokacijama koji su udaljeni više od 1 km od objekata koji prodaju/služe tople i 

hladne napitke kao i tople i hladne obroke 

- snimanje u terminima (nodni sati, dani praznika) kada su objekti koji prodaju/služe tople i 

hladne napitke kao i tople i hladne obroke zatvoreni (nedostupni) 
 

Za svaki dan realizacije ispitnog filmskog ili TV rada student Produkcije priprema radni nalog (radno 

naređenje) i blagovremeno upoznaje članove ekipe. Satnica angažovanja obračunava se od dolaska na 

lokaciju (objekat, set) po radnom naređenju. 
 

Poželjno je da se snimanje/izvođenje predstava odvija na teritoriji gradskih opština grada Beograda, 

što podrazumeva do 50 km udaljenosti od Terazija (centar grada). Za udaljenije lokacije potrebno je 

odobrenje dekana AU. 

U slučaju da je lokacija snimanja/izvođenje predstave udaljena više od 100 km od Beograda (Terazije), 

a snimanje/izvođenje se završi posle 18 h, obavezno je obezbediti prenodište sa doručkom u blizini 

lokacije snimanja/izvođenja. 

U slučaju višednevnog snimanja/izvođenja na udaljenoj lokaciji, obavezno je obezbediti tri obroka 

dnevno i prenodište za sve članove ekipe. 
 

Za potrebe realizacije (transport ekipe i izvođača, prevoz tehnike, kostima, rekvizite) ispitnog rada, 

angažuju se isključivo pravno lice koje je registrovano za prevoz putnika i transport robe. 



Mogude je, uz pismeno odobrenje dekana AU angažovati ispravna vozila sa vozačima koji moraju da 

poseduju vozačku dozvolu min. 3 g. do početka angažovanja na realizaciji ispitnog rada. Prevoz ekipe 

isključivo obavljati u vozilima za tu namenu (putnička vozila, kombi vozila sa sedištima, uključujudi taxi 

i javni prevoz). Transport kostima, rekvizite, opreme obavljati isključivo vozilima za tu namenu (vozilo 

pick-up, kombi furgon i taxi prevoz ako je rekvizita manjih gabarita). 
 

Zabranjeno je u istom vozilu prevoziti članove ekipe sa delovima tehnike i rekvizite vedih gabarita. 
 

Izričito je zabranjeno članovima ekipe da tokom ispitnih radova voze vozila za prevoz ekipe, tehnike, 

kostima i rekvizite. 

Studenti mogu dolaziti na snimanje sa svojim vozilima ali ne smeju istim vozilima organizovano 

prevoziti ostale članove ekipe, opremu, kostim i rekvizitu. Privatni vozni park studenata nije zvanično 

prevozno sredstvo prilikom realizacije ispitnog rada! 
 
 

Član 49. 
 

U fazi realizacije obavezno je poštovati sledede radne procese: 

- postavka svetla 

- postavka kamere 

- mizanscenska proba / čitade i scenske probe 

- kadriranje 

- snimanje/izvođenje scenskog projekta (premijera). 
 
 
 
 

IV – FINALIZACIJA RADOVA 
 

Član 50. 
 

Finalizaciju u smislu ovog Pravilnika čine slededi radni procesi: 

- postprodukcija, odnosno obrada slike i/ili zvuka filmskih, TV i radijskih projekata 

- pregled i primopredaja ispitnih radova 

- pretpremijera i premijera filmskih, TV, radijskih, scenskih projekata 

- plan eksploatacije nakon premijere u smislu distribucije, prikazivanja, emitovanja, 

izvođenja 

- materijalno finansijska likvidacija. 
 
 

Član 51. 
 

Planiranje postprodukcije (termina za postprodukciju) obavlja se putem podnetih i odobrenih zahteva 

za postprodukciju. Zahtev podnosi student Produkcije a odobrava izvršni producent AU. 



Član 52. 
 

Obradu zvuka obavlja student Dizajna zvuka u saradnji sa studentom Režije. 

Montažu slike obavlja student Montaže u saradnji sa studentom Režije i sekretarom režije. 

Obradu slike obavlja student Fotografije i kamere u saradnji sa koloristom ili studentom Montaže. 

Finalnu montažu - sinhronizaciju obrađenog zvuka sa obrađenom slikom obavlja student Montaže sa 

studentom Režije. 
 
 

Član 53. 
 

Priprema finalnog video materijala za potrebe arhiva AU obavlja se po standardima AU (slededim 

redosledom): 

- kolor bar (pidžama) sa zvukom 1000Hz u trajanju od 30 sek. 

- informacija o video materijalu koji sledi (na crnoj pozadini, beli font) sa tekstom: 

Akademija umetnosti, naziv projekta, trajanje, mesec i godina proizvodnje 

- crno u trajanju od 30 sek. 

- najavna špica (logo AU) 

- projekat (film, TV delo, snimak ispitne predstave) 

- odjavni rol 

- crno u trajanju od 1 min. 
 
 

Član 54. 
 

Najavna i odjavna špica definisana je Standardom za realizaciju završnih ispitnih radova Akademije 

umetnosti, koji je sastavni deo ovog pravilnika. 

 
 

Član 55. 
 

Arhiviranje i skladištenje snimljenih ispitnih radova propisano je Standardom o arhiviranju i 

skladištenju audio, video materijala Akademije umetnosti: 

- finalni materijal, trejler, karton filma, fotografije - pohranjuju se na portabl HDD u označeni 

folder sa podacima (ime filma, godina, ime reditelja) 

- sa portabl HDD materijal se pohranjuje u DIGITALNI ARHIV AU na trajno čuvanje 

- sa portabl HDD materijal se u montaži titluje za IT i pohranjuje za DIGITALNI ARHIV IT 

- sa digitalnog arhiva verzije IT i AU postavljaju se na YouTube kanal AU i po potrebi se 

prebacuje na USB ili drugi nosač slike i zvuka 

- po osvajanju nagrada na festivalima, u montaži se dodaje/ insertuje u najavnoj špici filma 

(verzija IT i domada verzija) i arhivira se kao finalna verzija 

- poslednja verzija (sa nagradom) postavlja se kao poslednja verzija na YouTube kanal AU 



Član 56. 
 

Finansijska procedura (zaduženje gotovine, provera dospelih faktura, odobravanje i prosleđivanje na 

pladanje, specifikacija gotovinskih računa, finalni obračun) propisano je Standardom o finansijskoj 

proceduri: 

- po prispedu fakture, student Produkcije koji je zadužen za istu (po šifri troška), proverava i 

svojim potpisom daje saglasnost da su mesto troška i iznos ispravni i prosleđuje je službi 

Finansija 

- služba Finansija na osnovu prethodno potpisanog I odobrenog budžeta od strane Izvršnog 

producenta AU zavodi fakturu i vrši pladanje 

- prilikom gotovinskih pladanja računa, Student Produkcije preuzima novac odobren za 

pladanje gotovinskih računa za potrebe snimanja i pravda odobrena sredstva 

- student produkcije dostavlja zahtev za podizanje novca blagajni Akademije umetnosti, 

najkasnije sedam dana pre gotovinskih pladanja. (obrazac ZPG - Zahtev za preuzimanje 

gotovine) 

student produkcije obavezuje se da za svaku nabavku izvršenu za gotov novac, na licu 

mesta, prilikom preuzimanja robe i vršenja pladanja zatraži pored fiskalnog isečka i 

gotovinski račun 

- studenti produkcije obavezuje se da preuzme pravilno popunjen gotovinski račun. 

Gotovinski račun koji izdaje prodavac treba da glasi na Akademiju umetnosti, dakle na 

pravno lice za čije potrebe se vrši nabavka. Da bi prodavac mogao da izda gotovinski 

račun, student Produkcije mu dostavlja osnovne podatke o Akademiji umetnosti (Podaci o 

identifikaciji Akademije umetnosti se nalaze u prilogu). Račun koji glasi na ime i prezime 

studenta koji je izvršio pladanje ne može se tretirati kao dokumenat za evidetiranje 

poslovnih troškova Akademije niti kao ispravan račun. 

- student produkcije obavezuje se da proveri i ispravnost podataka koje popunjava 

prodavac (mesto i datum prometa, mesto i datum izdavanja računa, broj računa, broj 

fisklanog isečka, tabelu o artilkima: naziv artikla, jedinicu mere, jediničnu cenu, vrednost 

bez PDV-a, stopu PDV-a i ukupan iznos sa PDV-om). 

- neophodno je da prodavac popuni sve potrebne podatke, jer u protivnom ne može se 

tretirati kao dokumenat za evidetiranje poslovnih troškova Akademije niti kao ispravan 

račun 

- student produkcije obavezuje se da sačuva gotovinske račune i fiskalne isečke koji su 

izdati na ime pladenih troškova i dostave ih blagajni Akademije umetnosti, najkasnije 

sedam dana po završetku ispitne projekcije završne ispitne vežbe, (obrazac SGR – 

Specifikacija gotovinskih računa) 

- u slučaju da je ukupan iznos dostavljenih računa koji se smatraju ispravnim manji od 

podignutog iznosa, student produkcije obavezuje se da povrati novac u blagajnu 

Akademije umetnosti, najkasnije 7 dana po dobijanju informacije od strane blagajne 
 

- u slučaju nepridržavanja navedenih obaveza studenta produkcije, Akademija umetnosti 

može pokrenuti disciplinski postupak protiv studenta. 



Član 57. 
 

Student Produkcije vrši analizu obavljenih poslova i podnosi finansijski izveštaj/finalni obračun 

izvršnom producentu AU i profesoru-mentoru Produkcije, u odnosu na odobrena sredstva i kalkulaciju 

troškova ispitnog rada. Dnevnik produkcije koji je potpisan od strane užeg dela ekipe produkcione 

ekipe podnosi svom profesoru-mentoru Produkcije. 
 

Član 58. 
 

Tehnički uređaji se po završenom snimanju ili izvođenju pregledaju od strane imenovanog tehničkog 

lica AU, eventualna oštedenja zapisnički se konstatuju i razdužuju se. 
 

Član 59. 
 

Učešde na domadim i međunarodnim festivalima 
 

Studenti, autori završnih ispitnih radova (filmova, televizijskih, radijskih formi, scenskih projekata) 

imaju pravo učešda na domadim i međunarodnim festivalima, na osnovu poziva autorima, putem 

konkursa ili poziva upudenih Akademiji umetnosti. 

Akademija umetnosti, kao producent obezbeđuje studentima svu neophodnu tehničku i 

organizacionu pomod za pripremu njihovog autorskog dela za nastup na festivalu. To podrazumeva: 

prevođenje dijaloga i dijalog listu, titlovanje, pripremu i overu konkursne dokumentacije, kontakte sa 

organizatorima festivala, izradu potrebnog broja kopija, izrada kopija snimka scenskog projekta-

predstave, izradu informativnog ili propagandnog materijala (plakat, flajeri, fotografije i sl.). 

Akademija umetnosti, studentima učesnicima festivala, kad za to postoje uslovi, a u skladu sa 

materijalnim i finansijskim mogudnostima fakulteta, obezbeđuje smeštaj i prevoz - povratnu kartu. 

Obaveza je studenata da projekcije njihovih radova budu pod zaštitnim znakom i špicom Akademije 

umetnosti. Sve autorske nagrade osvojene na festivalima pripadaju autorima. Producentske nagrade 

pripadaju producentu - Akademiji umetnosti. 

Po potrebi, učešde na festivalima mogu se definisati posebnim ugovorom i protokolima koji de se 

definsati za svaki konkretan slučaj. 

 
 
 
 

V – ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Član 60. 
 

Studenti – članovi produkcione ekipe mogu pristupiti realizaciji završnog ispitnog rada samo ako je 

ispunjena obaveza iz čl.5 i čl.6 Ugovora o studiranju na osnovnim akademskim studijama a na osnovu 

potvrde koja se pribavlja u Studentskoj službi AU i dostavljaju je svom profesoru-mentoru. 



 



IZRADA I DONOŠENJE GODIŠNJEG PLANA I SCENARIJA 
GPFS 

 
 KATEDRA REŢIJE 

I MONTAŢE 
KATEDRA KAMERE 

I FOTOGRAFIJE 

 

KATEDRA 
PRODUKCIJE 

KATEDRA MUZ. PROD. 
I DIZAJN ZVUKA 

KATEDRA 
GLUME 

 
 
 

Nastavni plan 
 
 
 

Nacrt i predlog godišnjeg plana 
 
 
 
 

  
 Broj ispitnih veţbi  
  

 
  
 Zadatak i ciljevi veţbi  
  

 
 
 
 
 

  
 Tip i struktura veţbi  
  

 

GODIŠNJI 
PLAN 

 

  
 Produkcioni kontekst  
  

 
 
 
 
 
 
 

Izrada scenarija 
 
 
 

KATEDRA 
GLUME 

KATEDRA REŢIJE 
I MONTAŢE 

 
 
 
 
 
 
 

Saglasnost 

o izvodljivost scenarija 
 

KATEDRA 

FOTOGRAFIJE I 

KAMERE 

 
KATEDRA 

PRODUKCIJE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Finalna verzija scenarija 



ZAVRŠNA ISPITNA VEŢBA – FINANSIJSKA PROCEDURA FP 

 
 
 

odobreni budžet po 

godišnjem planu 

 
 
 
 

PROJEKAT 

 
 
 
 

PROJEKTOVANJE 
BUDŢETA 

projekat studijskog programa 

koji izvodi ispitni rad 

 
 
 
 

studijski program 
PRODUKCIJA 

 
 
 
 

 
student 

PRODUKCIJE 

 
 
 
 
 
 
 

IZVRŠNI 
PRODUCENT AU 

KALKULACIJA TROŠKOVA 

 
student REŢIJE 

 
 
 
 
 
 
 
 

PROFESOR-MENTOR 

 
DEKAN 

 
 
 
 

proverava, potpisuje i prosleĎuje fakturu na plaćanje 
 

fakture 

Finalni obraĉun 
IZVRŠNI PRODUCENT AU 

 
 
 
 
 

 
 
 

student 
PRODUKCIJE 

 
plaćanja 

 
 
 
 

gotovina 

gotovinski obrazac SGR 

račun FINANSIJE 

 

zavoĎenje, 

obrada, 

plaćanje 

na osnovu 

odobrene 

Kalkulacije 

troškova 

 
 
 
 
 

Dnevnik produkcije 
PROFESOR-MENTOR 

 obrazac ZPG 
 

Podnosi obrazac za podizanje gotovine najkasnije sedam dana pre prvih plaćanja 



PLANIRANJE TEHNIĈKIH KAPACITETA I PRODUKCIONIH GRUPA 

ZA POTREBE ISPITNIH VEŢBI PL 

 
 
 
 

Zahtev za 
tehniĉke 

kapacitete 

 

  

STUDENT PRODUKCIJE 
 

  

 

Operativni 

plan 
snimanja 

 
 
 

Finalni 
obraĉun 

 

Kalkulacija 
troškova 

 
 
 
 
 
 
 
 

IZVRŠNI 

PRODUCENT 

AKADEMIJE 
 
 
 

 

TEHNIĈKI KAPACITETI 
  

OPERATIVNI PLAN RADA EKIPA 

 
- analiza i uskladjivanje podnetih zahteva 

- u sluĉaju korekcije konsultuje se sa 

podnosiocima 

 
 

*** pomoćni alat 

- godišnji plan 

- zahtev za teh. kapacitete 

- plan rada tehničkih kapaciteta 

(termini realizacije EFP i 

montaže) 

- analiza i usklaĊivanje planova svih 

produkcionih ekipa 

- u sluĉaju preklapanja konsultuje se sa 

podnosiocima 

 
*** pomoćni alat 

- godišnji plan 

- operativni plan produkcione ekipe 

- kalendar tehnoloških faza po projketima 

- kalendar i tajming radnih procesa po projektima 

   

 
 
 
 
 
 

Meseĉni i 

nedeljni plan 

rada 

produkcionih 

ekipa i 

korišćenje teh. 

kapaciteta 



ELEKTRONSKO PODNOŠENJE I ODOBRAVANJE 

ZAHTEVA ZA TEHNIĈKE KAPACITETE EPZTK 

 
 
 
 
 
 

Podnosilac 

student 

PRODUKCIJE 

 
 
 
 

1 
 
 
 
 

Zahtev za 

teh.kapacitete 

 

1 
 
 
 

Izvršni 

producent AU 
1 

Profesor- 
mentor 

1 
 
 
 

2 2 
 
 

odobrenje odobrenje 

 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PLAN 



UPGP 
 

 

ULAZNI PODACI ZA GODIŠNJI PLAN 

 
 

PROJEKAT 
   

trajanje 
 

 
 

studijski program 
  odobren 

budţet 

 

 
 

vrsta projekta 
  šifra 

projekta 

 

 
 

zadatak i cilj 
 

 
tip i struktura  

 
 

EFP 
   

scensko delo 
   

tonski 
 

   
TV SISTEM   animacija   nemo  

 

PRIPREME  PRODUKCIJA  POSTPRODUKCIJA 

   

 

specifikacija opreme / punktova 

 

VIDEO 

 

 

specifikacija opreme / punktova 

 

AUDIO 

 

 

specifikacija opreme 

 

RASVETA 

 

 

specifikacija opreme 

 

SCENSKA 
 

TEHNIKA 

 

 

specifikacija opreme 

 

POSEBNA 
 

OPREMA 

 



SCENA (za filmski i TV projekat) 

lokacije  
objekti  

izrada dekora  
adaptacija  

rekvizita  
 

KOSTIM ŠMINKA MASKA 

izrada  
najam  

kupovina  
 

SCENA (za scenski projekat) 

scenski prostor  
adapt.scen.prostora  

izrada dekora  
najam dekora  

najam rekvizite  
izrada rekvizite  

 
TRANSPORT 

putničko vozilo  kombi (P-putnički / F -furgon)  kamion 

namena broj namena P/F broj namena broj 

       
       
       
       
       
       
       
 

PRODUKCIONA EKIPA / IZVOĐAĈI 

radna pozicija/uloga  ime i prezime  studijski progr./spoljna saradnja 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

PODNOSILAC 

ime i prezime studenta  studijski program  broj indeksa 

   
predmet el. adresa telefon 

   
 

odobrio profesor-mentor  odobrio dekan  odobrio izvršni producent AU 

   



ZTKM-01 
 

MESEĈNI ZAHTEV ZA TEHNIĈKE KAPACITETE 

 
 

PROJEKAT 
  šifra 

projekta 

 

 

 

studijski program 
   

trajanje 
 

 

 

vrsta projekta 
  period 

zahteva 

 

 

VIDEO 
specifikacija opreme / punktova 

datum 

 
 
 

AUDIO 
specifikacija opreme / punktova 

datum 

 
 
 
 

OSTALO 
specifikacija scenske tehnike / ostale opreme 

datum 

 
 
 

RADNI PROCESI 

datum šta vreme 

   
   
   
   
   
 

EKIPA (studenti AU) 

radna pozicija ime i prezime studijski program 

   
   
   
   
   
   
   
   
 

NAPOMENE 

 

 

PODNOSILAC 

ime i prezime studijski program broj indeksa 

   
radna pozicija u projektu el. adresa telefon 

   
 

odobrio profesor-mentor 

 

 
odobrio izvršni producent AU 

 



ZTKN-02 
 

NEDELJNI ZAHTEV ZA TEHNIĈKE KAPACITETE 

 
 

PROJEKAT 
  šifra 

projekta 

 

 

 

studijski program 
   

trajanje 
 

 

 

vrsta projekta 
  period 

zahteva 

 

 

 

EFP 
datum  

 
 

 

ZVUK 
datum  

 
 

 

SVETLO 
datum  

 
 

SCENSKA 

TEHNIKA 

datum  

 
 

MONTAŢA 

SLIKE 

datum  

 
 

OBRADA 

ZVUKA 

datum  

 
 

KOLOR 

KOREKCIJA 

datum  

 
 

 

STUDIO 
datum  

 
 

SISTEM 

KAMERA 

datum  

 
 

PRODUKCIONA EKIPA 

radna pozicija/uloga ime i prezime studijski program 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

NAPOMENE 

 

 

PODNOSILAC 

ime i prezime studijski program broj indeksa 

   
radna pozicija u projektu el. adresa telefon 

   
 

odobrio profesor-mentor 

 

 
odobrio izvršni producent AU 

 



šifra projekta 

 

 

period zahteva 

 

 

ZIO 

 
 

DATUM IZDAVANJA 

 

 
 

DATUM VRAĆANJA 

 

 

specifikacija opreme 

 

ZAHTEV ZA IZDAVANJE OPREME 
 
 

podnosilac  

 
 

PROJEKAT 
 

 

studijski 

program 
 

 

VIDEO AUDIO 
 

KAMERA kom. SNIMAČ kom. 
 

 FOTO APARAT  
  OBJEKTIVI 

   
   
  MEMO KARTICE 

   
  STATIV ZA K./F. 

  BATERIJE 

   RASVETA 

    
   
   
  ZILBER BLEND. 

   
  STATIV ZA BL. 

   KABLOVI 

   
   
  KOFER 

 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 

 
 MIKSETA  
  MIKROFON 

   
   
  MEMO KARTICE 

   
   
  PRIGUŠIVAČ 

  SLUŠALICE 

   
  PECALJKA 

   
  STALAK ZA M. 

   
   
   KABLOVI 

   
   
  TORBA 

 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 

 

SCENSKA TEHNIKA I POSEBNA OPREMA 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 

 
 

IZDAO 
 

 

ZADUŢIO 
 

kom. 
 

kom. 
 

kom. 

 
NAPOMENA 

 

odobrio profesor-mentor 

 
 

RAZDUŢIO  

 

PRIMIO  

 
odobrio izvršni producent AU 

 
 

NAPOMENA 



 
 

UPUTSTVO 

(o preuzimanju i pravdanju odobrenih sredstava za potrebe produkcije ispitnog rada) 
 
 

1. Za potrebe produkcije ispitnog rada student Produkcije preuzima novac odobren za pladanje gotovinskih 

računa i pravda odobrena sredstva. 
 

2. Student Produkcije podnosi zahtev za podizanje gotovine blagajni AU, najkasnije sedam dana pre prvih 

pladanja (obrazac: ZPG - zahtev za preuzimanje gotovine) 

 

3. Student Produkcije obavezuje se da za svaku nabavku/uslugu koja je pladena gotovinski, na licu mesta, prilikom 

pladanja zatraži pored fiskalnog isečka i gotovinski račun. 

 

Student Produkcije obavezuje se da preuzme pravilno popunjen gotovinski račun, overen i potpisan od strane 

izdavaoca. Gotovinski račun koji izdavalac izdaje treba da glasi na Akademiju umetnosti, dakle na pravno lice 

za čije potrebe se vrši nabavka/usluga. Da bi izdavalac računa mogao da izda gotovinski račun, treba mu pružiti 

osnovne podatke o Akademiji umetnosti. (Podaci o identifikaciji Akademije umetnosti nalaze se u prilogu). 

 

Račun koji glasi na ime i prezime studenta koji je izvršio pladanje ne može se tretirati kao dokumenat za 

evidetiranje poslovnih troškova Akademije niti kao ispravan račun. 

 

Student Produkcije obavezuje se da proveri ispravnost podataka koje popunjava izdavalac računa (mesto i 

datum prometa, mesto i datum izdavanja računa, broj računa, broj fisklanog isečka, tabelu o artilkima - naziv 

artikla, jedinicu mere, jediničnu cenu, vrednost bez PDV-a, stopu PDV-a i ukupan iznos sa PDV-om). 
 

NEOPHODNO je da izdavalac računa popuni sve potrebne podatke, pečatira i potpiše, jer u protivnom ne može 

se tretirati kao dokumenat za evidetiranje poslovnih troškova Akademije niti kao ispravan račun. 
 

4. Student Produkcije obavezuje se da sačuva gotovinske račune i fiskalne isečke koji su izdati na ime pladenih 

troškova i uz popunjen obrazac (Specifikacija gotovinskih računa) dostavi ih blagajni Akademije umetnosti, 

najkasnije sedam dana po završetku projekcije/izvođenja završnog ispitnog rada (obrazac: SGR - specifikacija 

gotovinskih računa) 

 

5. U slučaju da je ukupan iznos dostavljenih računa koji se smatraju ispravnim manji od podignutog iznosa, 

student Produkcije je dužan da povrati novac u blagajnu Akademije umetnosti, najkasnije 7 dana po 

dobijanju informacije od strane blagajne. 
 

6. U slučaju nepridržavanja navedenih obaveza, Akademija umetnosti može pokrenuti disciplinski postupak protiv 

studenta Produkcije. 



 



 
 
 

ZPG 
 
 

ZAHTEV ZA PODIZANJE GOTOVINE 
(za potrebe produkcije ispitnog rada) 

 
 
 

Podaci o gotovini 

Visina gotovinskog iznosa  

 
 
 

Za potrebe* 

 

 

*navesti stavke za koje će se koristiti gotovina 
 
 

Podaci o ispitnom radu 

Vrsta ispitnog rada  

Naziv ispitnog rada  

Šifra projekta  

Period realizacije*  

Prezentacija rada**  
 

*upisati kalendarski period u kome se vrši gotovinsko plaćanja na osnovu operativnog plana 

**upisati datum projekcije/izvođenja ispitnog rada na osnovu rasporeda ispita 

 
 

Podaci o podnosiocu 

Ime i prezime studenta  

broj indeksa godina studija telefon e-mail 

    

Datum podnošenja* Potpis podnosioca 

  

 

*Zahtev za podizanje gotovine podneti blagajni AU, najkasnije sedam dana pre prvih plaćanja. 



 
 
 

PZG 
 

POTVRDA 

o zaduženju gotovine za potrebe produkcije ispitnog rada 
 
 
 

Podaci o isplati gotovine 

Visina zaduženog gotovinskog iznosa  

Gotovinu isplatio  

 

Potpis isplatioca 
 

 

Podaci o ispitnom radu 

Vrsta ispitnog rada  

Naziv ispitnog rada  

Šifra projekta  

Period realizacije  

Prezentacija rada  

 
 
 

Gotovinu zadužio 

Ime i prezime studenta  

broj indeksa godina studija telefon e-mail 

    

Datum zaduženja Potpis zadužioca 

  

 

Student je upoznat sa Uputstvom o preuzimanju i pravdanju odobrenih sredstava za potrebe produkcije ispitnog 

rada, kao i svojim obavezama. 



SGR 
 
 

SPECIFIKACIJA GOTOVINSKIH RAČUNA 
(za potrebe razduživanja gotovinske isplate) 

 

Podaci o zaduženoj gotovini 

Visina zaduženog gotovinskog iznosa  
 

Podaci o ispitnom radu 

Vrsta ispitnog rada  

Naziv ispitnog rada  

Šifra projekta  

Period realizacije  

Prezentacija rada  

 

Podaci o podnosiocu specifikacije 

Ime i prezime studenta  

broj indeksa godina studija telefon e-mail 

    

Datum podnošenja* Potpis podnosioca 

  

 

Specifikacija gotovinskih računa: 

Izdavalac računa Broj računa Iznos u RSD Napomene 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

UKUPNO:   
 

Po potrebi dodati polja za unos računa. 
 

U prilogu specifikacije dostavljeni originalni gotovinski računi. 



PROTOKOL O PRIPREMI FINALNOG VIDEO MATERIJALA PFM 

 
 

1. kolor bar (pidţama) sa 1000 Hz u trajanju od 30 sec. 
 

2. informacija o materijalu koji sledi (na crnoj podlozi, beli font) 
 

AKADEMIJA UMETNOSTI 
vrsta i naziv projekta 

trajanje 
mesec, godina proizvodnje 

 
 

3. crno u trajanju od 30 sec. 
 

4. špica 
 

5. projekat 
 

6. odjavni rol 
 

7. crno u trajanju od 1 min. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

COLOR 
BAR 

 

30 s. 

 
 
 
 
 
 

Info 
 
 
 

30 s. 

 
 
 
 
 
 

Crno 
 
 
 

30 s. 

 
 
 
 
 
 

š 
p 
i 
c 
a 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

projekat 

 
 
 

o 
d 
j 
a 
v 
n 
i 

 

r 
o 
l 

 
 
 
 
 
 

Crno 
 
 
 

1 min. 

 

1 2 3 4 5 6 7 
 

8. popuniti karton projekta 
 

9. predati projekat na arhiviranje 



ARHIVIRANJE ZAVRŠNIH ISPITNIH RADOVA 

(finalni projekti) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NAGRADE 

 
 

AH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

kanal 
Akademije umetnosti 

 
 
 
FINALNI MATERIJAL 

 
ubacivanje 

nagrada 
 

pojedinaĉni projekti na USB 
(IT +domaća verzija) 

 
 

titlovanje 
TREJLER za IT 

NLE 
montaţa 

 
 
 

DIGITALNI ARHIV 
(IT verzija) 

pojedinaĉni projekti na Blue Ray 
(IT +domaća verzija) 

 
 
 
 

KARTON FILMA 
DIGITALNI ARHIV 
(domaća verzija) 

 
karton filma 

(IT +domaća verzija) 

 
 
 
 
 
 

FOTOGRAFIJE 

 
 
 

* ubacivanje nagrada – svaka osvojena nagrada se dodaje/ insertuje u najavnoj špici filma (verzija IT i domaća 

verzija) i arhivira se kao finalna verzija 



 

N-01-R 
 
 
 
 

NORMATIVI ZA REALIZACIJU ZAVRŠNIH ISPITNIH RADOVA - REŢIJA 
 

 

R. 

BR. 

 

ELEMENTI ZA KOJE AKADEMIJA 

UMETNOSTI ODREĐUJE NORMATIVE 

 
GODINA STUDIJA / NORMATIV 

I II III IV 

 
 
 

1. 

 
Vrsta završnog ispitnog rada: 

 
film: igrani, (kratki igrani), dokumentarni, 

animirani, eksperimentalni 
 

tv forme: drama, tv film, emisija, dir.prenos 

 
 
 

kratki 

igrani film 

 
 
 

kratki 

igrani film 

 
 
 

kratki 

igrani film 

 

Diplomski: 
igrani, 

kratki igrani, 

dokument, 

animirani, 

eksperiment, 

tv forme 

 
2. 

 
Trajanje 

 
do 10 min. 

 
do 15 min. 

 
do 20 min. 

 

po odluci 

Akademije 

 
3. 

 
Broj snimajućih dana 

 
3 

 
4 

 
5 

 
7 

 
 

4. 

 

Budţet: 
gotovnisko plaćanja – 30% 

bezgotovinsko plaćanje (putem računa) – 70% 

 
 

100 € 

 
 

300 € 

 
 

500 € 

 
 

1.000 € 

 
5. 

 

Tehnika: 
video – format: HD 

 

EFP 

full HD 

 

EFP 

full HD 

 

EFP 

full HD 

EFP 

full HD 

TV sistem 

 

6. 

 

Zvuk: 
snimanje, dizajn, 

komponovanje, sinhronizacija 

 

DA 

 

DA 

 

DA 

 

DA 

 
 

7. 

 

Scenska tehnika: 
far, kran, gimbal, stedikem … 

 
 

NE 

DA 

na osnovu 

KS i 

odobrene 

razrade 

DA 

na osnovu 

KS i 

odobrene 

razrade 

DA 

na osnovu 

KS i 

odobrene 

razrade 

 

8. 
Scenografija: 

skice, izrada objekata, 
zakup objekata, adaptacija 

 

DA 

 

NE 

 

DA 

 

DA 

 
9. 

 

Rekvizita: 
nabavna, kupljena, izrada 

 
DA 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
10. 

 

Kostimografija: 
skice, šivenje, kupovina, najam 

 
DA 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
11. 

 
Šminka 

 
DA 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 



 

N-01-R 
 
 
 
 

 

R. 

BR. 

 

ELEMENTI ZA KOJE AKADEMIJA 

UMETNOSTI ODREĐUJE NORMATIVE 

 
GODINA STUDIJA / NORMATIV 

I II III IV 

 
12. 

 
Maska 

 
NE 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
13. 

 
Rasveta 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
14. 

 
Specijalni efekti 

 
NE 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
15. 

 
Montaţa 

 

5 

termina 

 

8 

termina 

 

10 

termina 

 

prema 

potrebi 

 
16. 

 
Kolor korekcija 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
17. 

 
Dizajn zvuka 

 

3 

termina 

 

5 

termina 

 

7 

termina 

 

prema 

potrebi 

 
 

18. 

 
Transport: 

najam vozila, taksi prevoz, 
javni prevoz 

 
javni 

prevoz, 

taksi 

 
javni 

prevoz, 

taksi 

 
najam 

vozila, javni 

prevoz, taksi 

najam 

vozila, 

javni 

prevoz, 

taksi 

 
19. 

 
Honorari 

 
NE 

 
NE 

 
DA 

 
DA 

 
20. 

 
Ketering 

 
NE 

 
NE 

 

DA 

po pravilniku 

DA 

po 

pravilniku 

 
21. 

 
Vrsta nosača za master/rezolucija 

 

HDD/SSD 

Full HD 

 

HDD/SSD 

Full HD 

 

HDD/SSD 

Full HD 

 

HDD/SSD 

Full HD 

 
22. 

 
Internacionalna verzija (IT) 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
23. 

 

Karton filma: 
podaci o filmu 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 



N-02-GL 
 
 

NORMATIVI ZA REALIZACIJU ZAVRŠNIH ISPITNIH RADOVA - GLUMA 
 

 

R. 

BR. 

 

ELEMENTI ZA KOJE AKADEMIJA 

UMETNOSTI ODREĐUJE NORMATIVE 

 
GODINA STUDIJA / NORMATIV 

I II III IV 

 
 
 
 
 

1. 

 
Vrsta završnih ispitnih radova: 

 
Omnibus 

(predstava sačinjena od kolektivnih i 

pojedinačnih scena i vežbi) 
 

Predstava 

(po tekstu nekog dramskog pisca - po izboru 

profesora i studenata a u zavisnosti od plana i 

programa predviđenog za tu godinu studija) 

 
 
 
 
 
 

Omnibus 

 
 
 
 
 
 

Omnibus 

 
 
 
 
 
 

Omnibus 

 
 
 

Diplomski: 
predstava po 

izboru studenta 

uz odobrenje 

profesora 

 
2. 

 

Trajanje 
(zavisi od broja studenata na klasi) 

 

60-180 
min. 

 

60-180 
min. 

 

60-180 
min. 

 

60-180 
min. 

 
3. 

 
Broj proba 

 
37-50 

 
37-50 

 
37-50 

 
37-50 

 
 

4. 

 

Budţet: 
gotovnisko plaćanja – 100% 

I godina 

100 € 

II godina 

200 € 

III godina 

300 € 

Diplomska 

predstava 

300 € 

(max. 2 predstave) 

 

5. 

Scenografija: 

zakup scene i tehničara na kojoj će biti 

realizovana ispitna predstava i nabavka i 

najam elemenata scenografije. 

 

DA 

 

DA 

 

DA 

 

DA 

 
6. 

 

Rekvizita: 
nabavna, kupljena, izrada 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
7. 

 

Kostimografija: 
skice, šivenje, najam 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
8. 

 
Šminka 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
9. 

 
Maska 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 

10. 

 
 

Honorari 

 

NE 

 

NE 

Po potrebi, 

uz 

odobrenje 

Akademije 

 

Po potrebi, uz 

odobrenje 

Akademije 

 
11. 

 

Program predstave: 
podaci o predstavi 

 
DA 

 
DA 

 
DA 

 
DA 



KRATKI IGRANI FILM – najavna špica 
 

uputstvo: 
 
 
 
 
 
 

tekst na crnoj pozadini – font SofiaPro, veličina fonta - 31 
 

naslov filma – veličina fonta - 89 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. animirani džingl Akademije 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. naziv producenta (producentske kude) 
 
 
 
 
 
 
 

AKADEMIJA UMETNOSTI BEOGRAD 



2a. naziv koproducenta (svaki producent/koproducent se pojavljuje zasebno) 
 
 
 
 
 
 

IME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ukoliko je film sufinansiran od strane fonda, institucije, ustanove ... 
 
 
 
 
 

uz podršku 
 

IME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. predstavljaju 
 
 
 
 
 
 

predstavljaju 



5. naziv filma 
 
 
 
 
 

NAZIV FILMA 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. film 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KRATKI IGRANI FILM – odjavna špica 
 

prvi deo odjavne špice – TELOPI: 
 
malim slovina – radna pozicija 
 
velikim slovima – IME I PREZIME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tekst na crnoj pozadini – font SofiaPro, veličina fonta - 31 



 
 
 

radna pozicija 
 

IME I PREZIME 
 
 
 
 
 
 
 

redosled pojavljivanja: (onih radnih pozicija kojih nema, preskaču se i nastavlja se dalje po redosledu) 
 
 
 

1. scenarista i reditelj 
 

(ukoliko su to dve osobe, razdvojiti ih u dva telopa – prvo reditelj, onda scenarista) 
 
 
 

2. direktor fotografije 
 
 
 

3. scenograf 
 
 
 

4. kostimograf 
 
 
 

5. kompozitor 
 
 
 

6. masker 
 
 
 

7. dizajner zvuka 
 
 
 

8. montažer 
 
 
 

9. izvršni producent 



drugi deo odjavne špice – ROLL: 
 
malim slovima – radna pozicija 
 
velikim slovima – IME I PREZIME 
 

*radna pozicija pod red. br. 26 označava (prevodilac, stručni konsultant ...) 
 
1. Uloge: 
 

ime lika 

ime lika 

ime lika 

ime lika 

... 
 

(pauza između grupa) 

IME I PREZIME 

IME I PREZIME 

IME I PREZIME 

IME I PREZIME 

 

2. pomodnik režije 

IME I PREZIME 
 

3.                                                                              sekretar režije 

IME I PREZIME 
 

4. asistent režije 

IME I PREZIME 
 

5. klaper 

IME I PREZIME 
 
 

(pauza između grupa) 
 
 

6. glavni organizator 

IME I PREZIME 
 

7.  vođa snimanja 

IME I PREZIME 

 

8.  organizator 

IME I PREZIME 

 

(pauza između grupa) 



(pauza između grupa) 
 
9.  snimatelj 

IME I PREZIME 

 

10. šarfer 

IME I PREZIME 
 
 

11. kolor korekcija 

IME I PREZIME 
 

11. asistent snimatelja 

IME I PREZIME 

 

12.  fotograf 

IME I PREZIME 
 

13.  grafika 

IME I PREZIME 
 

(pauza između grupa) 
 
 

14. snimatelj zvuka 

IME I PREZIME 
 

15.  mikroman 

IME I PREZIME 
 

(pauza između grupa) 
 
 
 

16.  rasvetljivač 

IME I PREZIME 
 

17.  agregatista 

IME I PREZIME 
 
 

18.  far majstor 

IME I PREZIME 
 

19. kran majstor 

IME I PREZIME 



(pauza između grupa) 
 
 

20. asistent scenografa 

IME I PREZIME 

 

21. asistent kostimografa 

IME I PREZIME 
 

22.  šminker 

IME I PREZIME 
 

23. frizer 

IME I PREZIME 
 
 

24.  garderober 

IME I PREZIME 

 
 
(pauza između grupa) 
 
 
 

25.  izrada špice 

IME I PREZIME 
 

26.  saradnik 

IME I PREZIME 

 

27. specijalni efekti 

IME I PREZIME 

 
 

28.  pirotehničar 

IME I PREZIME 

 
 

29.  kaskader 

IME I PREZIME 
 
 
(pauza između grupa) 
 
 
 
 

30.  Zahvaljujemo se: 

(navesti ime osoba i institucija) 



(pauza između grupa) 
 
 
 

31. Realizaciju pomogli: 

(navesti firme ili institucije koje su pomogle – naziv firme / ime i prezime / logo ...) 
 
 
 
(pauza između grupa) 
 
 
 

32.  Korišdena muzika: 

(navesti nazive autora i numera) 

 
 
 
(pauza između grupa) 
 
 
 

33. Film je snimljen na lokacijama u (navesti ime grada). 
 
 

Likovi, mesta i događaji u ovom filmu su izmišljeni. 

Svaka sličnost sa stvarnim dogadjajima, mestima ili ličnostima 

sasvim je slučajna. 
 

Film je vlasništvo Akademije umetnosti Beograd 

i zaštiden je autorskim pravima. 

Neovlašdeno kopiranje, distribucija i prikazivanje 

smatrade se kršenjem zakona o autorskim pravima. 
 
 

(pauza između grupa) 
 
 
 

34. izvršni producent Akademije umetnosti 

IME I PREZIME 

 
 

35. produkcija 
 
 
 
 
 
 

AKADEMIJA UMETNOSTI, godina 
 

www.akademijaumetnosti.edu.rs 



DOKUMENTARNI FILM – najavna špica 
 

uputstvo: 
 
 
 
 
 
 

tekst na crnoj pozadini – font SofiaPro, veličina fonta - 31 
 

naslov filma – veličina fonta - 89 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. animirani džingl Akademije 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. naziv producenta (producentske kude) 
 
 
 
 
 
 
 

AKADEMIJA UMETNOSTI BEOGRAD 



2a. naziv koproducenta (svaki producent/koproducent se pojavljuje zasebno) 
 
 
 
 
 
 

IME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ukoliko je film sufinansiran od strane fonda, institucije, ustanove ... 
 
 
 
 
 

uz podršku 
 

IME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. predstavljaju 
 
 
 
 
 
 

predstavljaju 



5. naziv filma 
 
 
 
 
 

NAZIV FILMA 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. film 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMENTARNI FILM – odjavna špica 
 

prvi deo odjavne špice – TELOPI: 
 
malim slovina – radna pozicija 
 
velikim slovima – IME I PREZIME 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tekst na crnoj pozadini – font SofiaPro, veličina fonta - 31 



 
 
 

radna pozicija 
 

IME I PREZIME 
 
 
 
 
 
 
 

redosled pojavljivanja: (onih radnih pozicija kojih nema, preskaču se i nastavlja se dalje po redosledu) 
 
 
 

1. u filmu se pojavljuju 

(upisati imena osoba koje se pojavljuju u filmu - po značaju) 
 
 

2. scenarista i reditelj 
 

(ukoliko su to dve osobe, razdvojiti ih u dva telopa – prvo reditelj, onda scenarista) 
 
 
 

3. direktor fotografije 
 
 
 

4. kompozitor 
 
 
 

5. dizajner zvuka 
 
 
 

6. montažer 
 
 
 

7. izvršni producent 



drugi deo odjavne špice – ROLL: 
 
malim slovima – radna pozicija 
 
velikim slovima – IME I PREZIME 
 
1. pomodnik režije 

IME I PREZIME 

 

2.  organizator 

IME I PREZIME 
 

3.  snimatelj 

IME I PREZIME 

 

4. asistent snimatelja 

IME I PREZIME 
 

5. snimatelj zvuka 

IME I PREZIME 
 

6.  mikroman 

IME I PREZIME 
 

(pauza između) 
 
 

7.  Zahvaljujemo se: 

(navesti ime osoba i institucija) 

 
 
 
(pauza između) 
 
 
 

8. Realizaciju pomogli: 

(navesti firme ili institucije koje su pomogle – naziv firme / ime i prezime / logo ...) 
 
 
 
(pauza između) 
 
 
 

9.  Korišdena muzika: 

(navesti nazive autora i numera) 
 
(pauza između) 



10. Film je snimljen u (navesti ime institucije, mesto). 
 
 

Film je vlasništvo Akademije umetnosti Beograd 

i zaštiden je autorskim pravima. 

Neovlašdeno kopiranje, distribucija i prikazivanje 

smatrade se kršenjem zakona o autorskim pravima. 

 
 

(pauza između) 
 
 
 

11. izvršni producent Akademije umetnosti 

IME I PREZIME 

 
 

12. produkcija 
 
 
 
 
 
 

AKADEMIJA UMETNOSTI, godina 
 

www.akademijaumetnosti.edu.rs 



IZVRŠNI PRODUCENT AKADEMIJE UMETNOSTI 
 
 

Planira, upravlja, organizuje, koordinira i operativno reguliše procese sa aspekta produkcije: 
 

- izvođenja ispitnih studentskih radova 
 

- pojedinačnih događaja na Akademiji (svečanosti, manifestacije ...) 
 

Koordinira rad produkcionih ekipa. Prati i verifikuje izradu analiza, studija i elaborata predizvodljivosti, 

izvodljivosti, operativnih planova i budžeta izvršne produkcije za svaki projekat. Prati i reguliše 

planiranje dinamike angažovanja, alokaciju i trošenja resursa. Analizira planove proizvodnje i predlaže 

racionalnija rešenja. 
 

Sprovodi finansijsku i tehnološku analizu svih postavljenih produkcionih zahteva uz saradnju izvršnog 

producenta projekta (studenta produkcije), finansijski vodi izvođenje projekata, učestvuje u Izradi 

predkalkulacije, kalkulacije i operativnog plana na osnovu projektnog zadatka, prati i kontroliše 

ukupan budžet preko budžetskih jedinica, ispituje tehničko tehnološke uslove za realizaciju, određuje 

najoptimalniji način produkcije. Obavlja materijalno-finansijsku likvidaciju. 
 

Obavlja operativnu pripremu, koordinaciju, realizaciju i finalizaciju pojedinačnih zadataka 

(manifestacije i svečanosti Akademije), planira, organizuje i koordinira rad angažovanih članova/ekipa, 

kontroliše i organizuje radne procese na svim proizvodnim punktovima. U skladu sa kreativnim i 

organizacionim zahtevima projekta utvrđuje operativni plan realizacije i obezbeđuje uslove za 

realizaciju. Za pojedinačne zadatke sarađuje sa menadžerom za komunikacije Akademije i izvršnim 

producentom/organizatorom (student Produkcije) ukoliko su imenovani za sam događaj. 
 

Organizuje i koordinira aktivnosti vezane za planiranje teh. kapaciteta, članove ekipa i produkcijskih 

grupa. Priprema bilanse stanja tehničkih resursa. Obrađuje zahteve za tehničke kapacitete. 

Organizuje, nadgleda, koordinira proces i učestvuje u izradi mesečnog i nedeljnog operativnog plana 

teh. kapaciteta, naloga za rad i njihovoj distribuciji. Učestvuje u izradi integralnih planova. Izvršava 

izmene i dopune usvojenog plana, replaniranje kapaciteta u slučaju potrebe, evidentira otkazivanja i 

zakazivanja nakon propisanih rokova. Obrađuje podatke i informacije o izvršenoj realizaciji izvođenja 

ispitnih studentskih radova i pratedih aktivnosti i priprema analitičke izveštaje. Vodi evidenciju 

angažovanja članova produkcione ekipe na planiranim zadacima i priprema podatke i informacije za 

bazu podataka. Izrađuje izveštaje o korišdenju i angažovanosti tehničkih kapaciteta na dnevnom i 

nedeljnom nivou plana. Formira i ažurira bazu podataka. 
 

Za svoj rad odgovara dekanu. 



FORMIRANJE ŠIFRE projekta / ispitnog rada 
 
 

primer 1 
 

F / R – II / 1920 - 01 
 
primer 2 
 

P / G – III / 1920 - 03 
 
 
 

Legenda oznaka: 
 
vrsta dela 
 
F – filmsko delo kao ispitni rad 
 

T – TV delo kao ispitni rad 
 

P – pozorišna predstava kao ispitni rad 
 

R – radio delo kao ispitni rad 
 

M – muzičko delo kao ispitni rad 
 
 
 

studijski program 
 
R - studijski program režija 
 

G – studijski program gluma 
 

FK – studijski program Fotografija i kamera 
 

MZ – studijski program muzička produkcija i dizajn zvuka 
 
 
 

godina studija na kom se izvodi ispitni rad 
 
II – godina studijskog programa (Ig, II g, III g, IV g.) 

 
 
 

školska godina 
 
1920 – školska godina (npr: kalendarska školska 2019/2020. godina) 

 
 
 

redni broj rada 
 
01 – redni broj ispitnog rada pripadajućeg studijskog programa u navedenoj školskoj godini 


